Garantikursus Ogsa for ledige (6 ugers)
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Formulering og opbygning af tekster

Kort fortalt

Efter kurset kan du formulere og skrive tekster i et flydende og letforstaeligt sprog, afpasset efter malgruppen og
interne krav, fx virksomhedsprofil og sprogpolitik. Du kan opbygge skabeloner for ensartethed i tekster og du kan
benytte Al som veerktgj til formulering af tekster.

Hold Kontakt

Lobende optag
Digitalt Leeringscenter online

- Fjernundervisning Simone K. Mathiesen
Troensevej 2 4700 5844 9519
skm@zbc.dk
Lobende optag
Digitalt Leeringscenter - Fysisk fremmgde i Naestved
Troensevej 2 4700 EEEIele)
Fag: Formulering og opbygning af tekster
. Kursuspris
Fagnummer: Varighed
22488 2 dage
AMU-malgruppe:
) . DKK 436,00
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 436,00 DKK 1.385,10 Ikke AMU-malgruppe,
fremmeode:
DKK1.385,10
Malgruppe: Kurset retter sig mod faglaerte og ufagleerte medarbejdere, der arbejder
med skriftlig kommunikation.
Beskrivelse: Deltageren kan i forbindelse med varetagelse af administrative Tllmeldlng

funktioner, disponere og skrive tekster, som skal anvendes til ekstern og intern skriftlig
kommunikation. Deltageren kan desuden formulere sig i et flydende og letforstaeligt
sprog afpasset efter malgruppen og interne krav, fx virksomhedsprofil eller
sprogpolitik.

Deltageren kan benytte Al som veerktgj til at formulere tekster og forholde sig kritisk til
de forslag der fremkommer og anvende Al under overholdelse af GDPR-regler.
Endelig kender deltageren til de skriftsproglige og opsaetningsmaessige krav, der
kendetegner printede/trykte tekster, og kan opbygge skabeloner, som sikrer et feelles
grundlag i den skriftlige kommunikation.
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