
Bogføring og kontering

Kontakt

Simone K. Mathiesen
2844 2519
skm@zbc.dk

Fag: Daglig registrering i et økonomistyringsprogram

Fagnummer:
45969

Varighed
2 dage

AMU-pris:
DKK 436,00

Uden for målgruppe:
DKK 1.385,10

Målgruppe: Administrative medarbejdere med lidt regnskabsmæssig erfaring i
handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der varetager registrering og bogføring af daglige bilag.

Beskrivelse: Deltageren kan foretage virksomhedens daglige registreringer i et
økonomistyringsprogram og arbejde med finansdelen af programmet, på baggrund
af kendskab til et økonomistyringsprograms indhold og muligheder.

Deltageren kan foretage daglige registreringer i økonomistyringsprogrammets
kassekladde samt udskrive tilhørende journaler og kontokort.
Deltageren kender og kan søge på hjemmesider, der er relaterede til regnskabslove
m.m., og kan således holde sig ajour med de ændringer, der sker på området.

Fag: Registreringsmetoder ved virksomhedens drift

Fagnummer:
45967

Varighed
2 dage

AMU-pris:
DKK 436,00

Uden for målgruppe:
DKK 1.385,10

Kursuspris

AMU-målgruppe:
DKK 1.744,00

Ikke AMU-målgruppe,
fremmøde:
DKK 5.540,40

Tilmelding

Også for ledige (6 ugers) Positivliste Sjælland

Vær med.

Verden er til at forandre.

kurser.zbc.dk

ZBC

Ahorn Allé 3-5
4100 Ringsted
Tlf: 5578 8888



Målgruppe: Administrative medarbejdere med lidt eller uden regnskabsmæssig
erfaring, i handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der varetager registrering og bogføring af daglige bilag.

Beskrivelse: Deltageren kender teknikken og principper til valg af forskellige
registreringsmetoder i forbindelse med virksomhedens drift.

Deltageren kan klargøre bilagene og anvende posteringsark og kasserapport.
Deltageren kan arbejde med bogføring og kontering på kontokort med saldokolonne
i forbindelse med registrering af bilag til finansbogholderiet vedrørende køb, salg,
fragt, rabatter og renter.

Fag: Kontering af køb, salg, drift af biler og ejendom

Fagnummer:
45960

Varighed
2 dage

AMU-pris:
DKK 436,00

Uden for målgruppe:
DKK 1.385,10

Målgruppe: Administrative medarbejdere med lidt eller uden regnskabsmæssig
erfaring, i handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der arbejder eksempelvis med registrering og bogføring af hændelser i
virksomheden og udøver en decentral kontering af bilag.

Beskrivelse: Efter dette kursus kan deltageren under hensyntagen til den til enhver
tid gældende lovgivning og god bogføringsskik, uanset virksomhedstype og arts- eller
funktionsopdelte kontoplaner:
- kontere og bogføre køb, salg, leasing- og driftsudgifter af biler, herunder
problematikker omkring moms og blandet drift
- kontere og bogføre ejendommens driftsudgifter, herunder frivillig momsregistrering
og istandsættelse af lejede lokaler, samt skelne mellem aktivering af istandsættelse af
lejede lokaler eller udgiftsføre disse
- kontere og bogføre anskaffelse af fast ejendom, herunder omkostninger hertil og
finansiering heraf.

Deltageren kan tilbageføre og foretage korrekt beregning af akkumulerede
afskrivninger og opgørelse af eventuelt tab eller gevinst.

Fag: Anvendelse af periodisk beregning og registrering

Fagnummer:
47382

Varighed
2 dage

AMU-pris:
DKK 436,00

Uden for målgruppe:
DKK 1.385,10

Målgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufaglærte og faglærte medarbejdere i større
eller mindre virksomheder, med lidt eller uden regnskabsmæssig erfaring, der
arbejder med registrering og bogføring af daglige bilag.

Også for ledige (6 ugers) Positivliste Sjælland

Vær med.

Verden er til at forandre.

kurser.zbc.dk

ZBC

Ahorn Allé 3-5
4100 Ringsted
Tlf: 5578 8888



Beskrivelse: Deltageren kan anvende periodisk beregning og registrering i
forbindelse med løn, afskrivninger og salg af inventar. Deltageren har kendskab til
opbygning af en lønseddel, og kan bogføre løn, samt foretage afregninger digitalt til
SKAT m.fl.
Deltageren har kendskab til lovgivningen omkring afskrivninger og salg af
anlægsaktiver, og kan beregne og bogføre både lineære afskrivninger og
saldoafskrivninger.
Vedrørende køb og salg kan deltageren foretage beregninger af tab eller fortjeneste,
samt bogføre de heraf afledte poster.

Også for ledige (6 ugers) Positivliste Sjælland

Vær med.

Verden er til at forandre.

kurser.zbc.dk

ZBC

Ahorn Allé 3-5
4100 Ringsted
Tlf: 5578 8888




