Elektroniske samarbejdsrum/Office 365

Kontakt
Simone K. Mathiesen
2844 2519
skm@zbc.dk
Fag: Samarbejde om dokumenter
. Kursuspris
Fagnummer: Varighed
40776 1dag
AMU-malgruppe:
. . DKK 428,00
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 218,00 DKK 822,55 Ikke AMU-malgruppe,
fremmeode:
DKK 1.630,30
Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod medarbejdere med administrative
opgaver, som i deres arbejdsfunktion anvender it regelmaessigt.
Beskrivelse: Deltageren kan samarbejde elektronisk om skrivning af dokumenter. Tllmeldlng

Deltageren kan arbejde med korrektur- og versionsstyring af dokumenter, fx ved
referater, handbgger, beskrivelser samt andre dokumenter, hvor der samarbejdes om
feerdigggrelsen.

Fag: Anvendelse af elektronisk samarbejdsrum pa job

Fagnummer: Varighed

46490 1dag

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 218,00 DKK 822,55

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til den administrative medarbejder der arbejder
eller skal arbejde med varetagelse af koordinerings- og planlaegningsopgaver i et
feelles elektronisk samarbejdsrum.

ZBC
Vaer med. Ahorn Allé 3-5

Verden er til at forandre. 4100 Ringsted
TIf: 5578 8888

kurser.zbc.dk



Beskrivelse: Deltageren kan administrativt varetage koordinerings- og
planleagningsopgaver, hvor der er behov for at samle ideer, skitser mm i et feelles
elektronisk samarbejdsrum. Herunder kan deltageren samle og strukturere materiale
fx tekst, billeder, lyd og film pa ét sted, som giver teamet omkring opgaven mulighed
for udveksling af diverse informationer som fx ideer, dokumentation, kommmentarer og

noter.

ZBC
Vaer med. Ahorn Allé 3-5

Verden er til at forandre. 4100 Ringsted
TIf: 5578 8888

kurser.zbc.dk





