@konomi og regnskab DL Naesstved

Fag: Opstilling og analyse af arsregnskabet

Fagnummer: Varighed

45972 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med hovedbeskaeftigelse i regnskabs-/
gkonomifunktionen.

Beskrivelse: Deltageren kan i henhold til gaeldende lovgivning opstille et
arsregnskab.

Deltageren kan efterfglgende vurdere arsregnskabet pa baggrund af en
regnskabsanalyse.

Fag: Likviditets- og balancebudgettering

Fagnummer: Varighed

45973 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med hovedbeskaeftigelse i regnskabs-/

gkonomifunktionen.Herudover medarbejdere pa ledelsesniveau med behov for viden
omkring budgettering og efterfglgende rapportering af gkonomiske informationer.

Beskrivelse: Deltageren kan arbejde med budgetlaegningen vedr.
likviditetsbudgettet og efterfglgende balancebudget.

Deltageren kan gennem budgetteringsprocessen vurdere hvilken effekt aendringer i

budgetforudseetningerne vil fa pa likviditeten.

Fag: Regnskabsafstemninger ifm. arsafslutningen

Vaer med.

Verden er til at forandre.
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Fagnummer: Varighed

40007 2 dage
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Medarbejdere med regnskabsmaessig erfaring, der har
hovedbeskaeftigelse i virksomhedens regnskabs-/gkonomiafdeling.

Beskrivelse: Deltageren kan assistere i opggrelse af virksomhedens periode- eller
arsresultat ved at foretage ngdvendige regnskabsmaessige afstemninger og
periodiseringer af konti i bogholderiet, pa savel resultatopggrelse som balancekonti.

Fag: Arsafslutning af bogholderiet

Fagnummer: Varighed

40008 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Medarbejdere med regnskabsmaessig erfaring, der har
hovedbeskaeftigelse i virksomhedens regnskabs-/skonomiafdeling.

Beskrivelse: Deltageren kan medvirke til arsafslutning af virksomhedens bogholderi.
Deltageren kan assistere ved regnskabsudarbejdelsen ved anvendelse af
arsafslutningsark, foretage efterposteringer til regnskabet og udarbejde enkle
regnskabsopstillinger.

Fag: Personalejura i lsnberegning

Fagnummer: Varighed

40012 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.32990

Malgruppe: Medarbejdere med hovedbeskaeftigelse i regnskabs-/
gkonomifunktionen, der arbejder med lovgivningen i personaleforhold og
lsnberegninger.

Beskrivelse: Deltageren kan arbejde med Ignberegninger i virksomhedens
personale/regnskabsafdeling i overensstemmelse med den geeldende lovgivning pa
omradet.

Deltageren kan sgge informationer om gaeldende love og regelsaet inden for
lznomradet, eksempelvis funktionaerloven, ferieloven, dagpengeloven, barsel mv. og
kan anvende denne viden ved varetagelsen af det administrative arbejde i
regnskabsafdelingen, herunder Ignberegninger bl.a. ved medarbejdernes sygdom,
barsel og ved ansaettelser/fratreeden.
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ag: Lenberegning og Ignrapportering

Fagnummer: Varighed

40013 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Medarbejdere med hovedbeskaeftigelse i regnskabs-/
gkonomifunktionen, der arbejder med lovgivningen i personaleforhold og
lsnberegninger.

Beskrivelse: Deltageren kan foretage Ignberegning og Ignudbetaling i et it-baseret
Ignsystem. Deltageren kan foretage opbygning og tilpasning af de ngdvendige
kartoteker i Ignmodulet i et it-gkonomisystem, samt kan foretage registreringer og
opdateringer med henblik pd Ignberegning til medarbejderne og rapportering til
ledelsen og myndigheder.

Fag: Daglig registrering i et gkonomistyringsprogram

Fagnummer: Varighed

45969 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK 1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med lidt regnskabsmaessig erfaring i
handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der varetager registrering og bogfaring af daglige bilag.

Beskrivelse: Deltageren kan foretage virksomhedens daglige registreringer i et
gkonomistyringsprogram og arbejde med finansdelen af programmet, pa baggrund
af kendskab til et gkonomistyringsprograms indhold og muligheder.

Deltageren kan foretage daglige registreringer i gkonomistyringsprogrammets
kassekladde samt udskrive tilhgrende journaler og kontokort.

Deltageren kender og kan sgge pa hjemmesider, der er relaterede til regnskabslove
m.m., og kan saledes holde sig ajour med de sendringer, der sker pd omradet.

Fag: Praesentation af tal i regneark

Fagnummer: Varighed

40750 1dag

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 208,00 DKK 789,95

Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod medarbejdere med administrative
opgaver, som i deres arbejdsfunktion anvender IT regelmaessigt.
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Beskrivelse: Deltageren kan udveaelge de relevante data til preesentationen i regneark.
Afhaengig af opgavens karakter kan deltageren anvende en hensigtsmaessig grafisk
fremstilling fx i forbindelse med praesentation af budgetter, regnskaber og salg.

Fag: Registreringsmetoder ved virksomhedens drift

Fagnummer: Varighed

45967 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK 1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med lidt eller uden regnskabsmaessig
erfaring, i handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der varetager registrering og bogfgring af daglige bilag.

Beskrivelse: Deltageren kender teknikken og principper til valg af forskellige
registreringsmetoder i forbindelse med virksomhedens drift.

Deltageren kan klarggre bilagene og anvende posteringsark og kasserapport.
Deltageren kan arbejde med bogfgring og kontering pa kontokort med saldokolonne
i forbindelse med registrering af bilag til finansbogholderiet vedrgrende kgb, salg,
fragt, rabatter og renter.

Fag: @konomiske styring af lageret

Fagnummer: Varighed

45958 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 268,00 DKK1.268,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med regnskabsmaessig erfaring i handels-
og servicevirksomheder eller institutioner.Kurset henvender sig til medarbejdere, der
er beskaeftiget med lagerstyring herunder oprettelse af forskellige typer af varer,
sikring af aftalte leverings- og prisvilkar overholdes.

Beskrivelse: Efter endt kursus kan deltageren arbejde med det gkonomiske styring af
lageret.

Deltageren kan sikre en optimal kontrol og styring af indgaende leverings- og
prisaftaler og optimere ordre- og leveringskvantiteter. Deltageren kan styre de enkelte
regnskabsmaessige elementer i processer fra tilbudsgivning, via ordreafgivelse til
levering og fakturering til kunden mv..

Vedligeholde savel kglbs- som salgspriser herunder diverse former for rabatter og
leveringsvilkar.

Deltageren kan opstille interne kontroller til sikring af korrekte leverancer og
gennemfgre en behovsstyring af lageret for at minimere lagerbeholdninger.

Fag: Kontering af kgb, salg, drift af biler og ejendom
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Fagnummer: Varighed

45960 2 dage
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med lidt eller uden regnskabsmaessig
erfaring, i handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der arbejder eksempelvis med registrering og bogfgring af haendelser
i virksomheden og udgver en decentral kontering af bilag.

Beskrivelse: Efter dette kursus kan deltageren under hensyntagen til den til enhver
tid gaeldende lovgivning og god bogfgringsskik, uanset virksomhedstype og arts- eller
funktionsopdelte kontoplaner:

- kontere og bogfgre kgb, salg, leasing- og driftsudgifter af biler, herunder
problematikker omkring moms og blandet drift

- kontere og bogfgre ejendommens driftsudgifter, herunder frivillig momsregistrering
og istandsaettelse af lejede lokaler, samt skelne mellem aktivering af istandsaettelse af
lejede lokaler eller udgiftsfgre disse

- kontere og bogfgre anskaffelse af fast ejendom, herunder omkostninger hertil og
finansiering heraf.

Deltageren kan tilbagefgre og foretage korrekt beregning af akkumulerede
afskrivninger og opggrelse af eventuelt tab eller gevinst.

Fag: Kreditorstyring

Fagnummer: Varighed

45961 1dag

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 208,00 DKK 789,95

Malgruppe: Administrative medarbejdere med regnskabsmaessig erfaring i handels-
og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til medarbejdere, der
er beskaeftiget med kreditorstyring herunder oprettelse af kreditorer, sikring af aftale

leverings- og betalingsvilkar overholdes, og styring af interne kontroller og optimering
af likviditeten gennem styring af betalinger.

Beskrivelse: Efter endt kursus kan deltageren arbejde med styring af kreditorer i et
bogholderi.

Deltageren kan oprette og vedligeholde kreditorer, sikre optimal kontrol og styring af
indgaede leverings- og betalingsaftaler, herunder optimering af betalingsaftaler i
forhold til kredittid og kontantrabatter. Deltageren har efterfglgende forstaelse for
kreditorerne som et vigtigt element i likviditetsstyringen i virksomheden.

Deltageren kan udarbejde og anvende forskellige former for statistikker herunder
likviditetsoversigter, herunder indblik i de nggletal, der beskaeftiger sig med likviditet.
Deltageren kan opstille interne kontroller til sikring af betaling af korrekte leverancer.

Deltageren kan handtere alle former for vare-, omkostnings- og/eller pengekreditorer.
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Fag: Kontoplaner og virksomhedens

rapporteringsbehov
Fagnummer: Varighed
45962 2 dage
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med lidt eller uden regnskabsmaessig

erfaring, i handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der arbejder eksempelvis med registrering og bogfgring af haendelser

i virksomheden og skal sikre den ngdvendige rapportering i virksomhederne.

Beskrivelse: Efter kurset kan deltageren arbejde selvstaendigt med vedligeholdelse
og tilretning af kontoplaner, som assistent i en regnskabsafdeling.

Deltageren kan anvende, opstille nye kontoplaner og tilrette eksisterende
kontoplaner.

Deltageren kan opstille og anvende en funktionsopdelt kontoplan uanset
virksomhedstype, ligesom deltageren kan oprette og anvende en artsopdelt
kontoplan.

Deltageren kan opstille kontoplaner i forhold til virksomhedens rapporteringsbehov
0g organisationsplan.

Deltageren kan arbejde bade i manuelt og et elektronisk bogfgringssystem.

Fag: Konteringsinstrukser

Fagnummer: Varighed

45963 1dag

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 208,00 DKK 789,95

Malgruppe: Administrative medarbejdere med lidt eller uden regnskabsmaessig

erfaring, i handels- og servicevirksomheder eller institutioner.Kurset henvender sig til

medarbejdere, der arbejder med registrering og bogfgring af haendelser i
virksomheden.

Beskrivelse: Deltageren kan anvende og tilrette eksisterende konteringsinstrukser

samt oprette nye, uanset om disse anvendes i en funktions- eller artsopdelt kontoplan,

uanset virksomhedstype. Disse feerdigheder kan bruges i sadvel manuelt som et
elektronisk bogfgringssystem. Deltageren har kendskab til de lovgivningsmaessige
krav, der ligger bag konteringsinstrukser.

Fag: Debitorstyring

Vaer med.

Verden er til at forandre.
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Fagnummer: Varighed

45964 2 dage
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med regnskabsmaessig erfaring i handels-
og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til medarbejdere, der
er beskaeftiget med debitorstyring, herunder oprettelse af debitorer, kreditvurdering,
rykkerprocedurer, rentetilskrivning og betalings- og leveringsvilkar.

Beskrivelse: Efter endt kursusforlgb kan deltageren varetage den samlede
debitorstyring i virksomheden, herunder foretage Igbende kreditvurdering, samt
vurdering af regnskaber, af nye savel som eksisterende kunder. Deltageren kan bruge
de relevante funktioner i et elektronisk bogfgringssystem.

Deltageren kan efter kurset opstille en debitorpolitik for virksomheden, opstille
optimale betalingsbetingelser, sikre overholdelse af de aftalte kreditvilkar,
gennemfgre en effektiv rykkerprocedure for udestdende fordringer og foretage
vurdering af debitor tilgodehavender. Deltageren har kendskab til muligheder for
inddrivelse af tilgodehavender og kan registrere eventuelle tab pa debitorer.
Deltageren har kendskab til principper for likviditetsstyring i en virksomhed.

Fag: Placering af resultat- og balancekonti

Fagnummer: Varighed

45965 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Administrative medarbejdere med lidt eller uden regnskabsmaessig
erfaring, i handels- og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til
medarbejdere, der varetager registrering og bogfaring af daglige bilag.

Beskrivelse: Deltageren kan skelne mellem resultat- og balancekonti og anvende en
simpel kontoplan til postering af de daglige bilag i en handelsvirksomhed.

Deltageren har opnaet kendskab til forskellige virksomhedstyper og
virksomhedsformer, og er bekendt med den tilhgrende lovgivning, hvilket giver den
ngdvendige indsigt i forskellige regnskabers opbygning. Den viden kan
medarbejderen anvende i det daglige regnskabsarbejde.

Fag: Veerdiansaettelse af elementerne i arsregnskabet

Fagnummer: Varighed

45970 3 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 624,00 DKK1.869,85
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Malgruppe: Administrative medarbejdere med hovedbeskaeftigelse i regnskabs- og
gkonomifunktionen.

Beskrivelse: Deltageren kan gennem vejning og maling af aktive og passive beregne
vaerdien af hvert post i drsregnskabet efter gaeldende lovgivning, dvs.
arsregnskabsloven.

Deltageren kan gennem forlgbet vurdere forskellige vurderingsprincippers indflydelse
pa arsregnskabet.

Fag: Bilagsbehandling med efterfglgende kasserapport

Fagnummer: Varighed

47381 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.32990

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufagleerte og fagleerte medarbejdere i stgrre
eller mindre virksomheder, med lidt eller uden regnskabsmaessig erfaring, der
arbejder med registrering og bogfgring af daglige bilag.

Beskrivelse: Deltageren kan registrere dagligt forekommende bilag til
finansbogholderiet, vedrgrende kgb og salg og omkostninger, og udarbejde en

kasserapport, med tilhgrende udregninger, postering og kassedifference samt
afstemninger.

Deltageren har kendskab til Momsvejledningen og dens almindelige regler.

Deltageren kan beregne og registrere moms samt afslutte det periodiske
momsregnskab, herunder foretage digital indberetning og betaling til SKAT.

Fag: Likviditetsstyring

Fagnummer: Varighed

45959 1dag

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 208,00 DKK 789,95

Malgruppe: Administrative medarbejdere med regnskabsmaessig erfaring i handels-
og servicevirksomheder eller institutioner. Kurset henvender sig til medarbejdere, der
er beskeeftiget med styring af virksomhedens aktiviteter med henblik pa at sikre
tilstedeveerelsen af de ngdvendige likvide midler, nar der er behov herfor.

Beskrivelse: Efter endt kursusforlgb kan deltageren selvstaendigt varetage
forekommmende opgaver i et finansbogholderi, med fokus pa virksomhedens
likviditetsstyring.

Deltageren kan arbejde med fremskaffelse af kapital pa sa gunstige vilkar som muligt
og sikring af at de likvide midler anvendes hensigtsmaessigt.

Deltageren kan optimere virksomhedens kreditpolitik, betalingsvilkar, finansielle ud-
og indbetalinger mv. samt afdaekke fremtidige kapitalbehov og anvende gkonomiske
nggletal og analyser i likviditetsstyringen.
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Fag: Anvendelse af periodisk beregning og registrering

Fagnummer: Varighed

47382 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufagleerte og fagleerte medarbejdere i stgrre
eller mindre virksomheder, med lidt eller uden regnskabsmaessig erfaring, der
arbejder med registrering og bogfgring af daglige bilag.

Beskrivelse: Deltageren kan anvende periodisk beregning og registrering i
forbindelse med Ign, afskrivninger og salg af inventar. Deltageren har kendskab til
opbygning af en Ignseddel, og kan bogfgre Ign, samt foretage afregninger digitalt til
SKAT m.fl.

Deltageren har kendskab til lovgivningen omkring afskrivninger og salg af
anleegsaktiver, og kan beregne og bogfgre bade linesere afskrivninger og
saldoafskrivninger.

Vedrgrende kgb og salg kan deltageren foretage beregninger af tab eller fortjeneste,
samt bogfgre de heraf afledte poster.

Fag: Udarbejdelse og afstemning af Iensedler

Fagnummer: Varighed

47379 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK 1.329,90

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufagleerte og fagleerte medarbejdere i stgrre
eller mindre virksomheder, der primeert arbejder i regnskabs-/skonomifunktionen og
arbejder med lgnberegning og lgnbogholderi.

Beskrivelse: Deltageren kender de enkelte poster der indgar i en Ignseddel og kan
foretage en korrekt udregning og bogfgring af Ign. Deltageren kan foretage
afstemning mellem Ignudbetaling og bogholderiet samt foretage digitale
indberetninger til myndighederne og relevante dataudtraek.

Ved udarbejdelsen af lgnsedler er deltageren bekendt med savel de geeldende
overenskomster som den geaeldende lovgivning, og kan anvende den viden ved
lsnberegninger.

Fag: Controlling af salgs- og debitoromradet

Vaer med.

Verden er til at forandre.
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Fagnummer: Varighed

47073 2 dage
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufagleerte og fagleerte regnskabs- og
pkonomimedarbejdere, der arbejder med eller gerne vil arbejde med controlling af
salgs- og debitoromradet.

Beskrivelse: Deltageren kan deltage i controlling opgaver i salgs- og debitoromradet,
herunder planleegge, gennemfgre og falge op pa interne kontrolopgaver. Deltageren
kan foretage afstemninger, der sikrer et fuldstaendigt og opdateret datagrundlag for
videre analyse.

Endvidere kan deltageren udvaelge relevante nggletal, fx analyse af indtjeningen, og
kan medvirke til opbygning af ledelsesrapportering i for eksemypel regneark til brug
for ledelsens beslutningstagen pa salgs- og debitoromradet.

Fag: Controlling af omkostninger og investeringer

Fagnummer: Varighed

47071 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.32990

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til ufagleerte og fagleerte regnskabs- og
gkonomimedarbejdere, der arbejder eller gerne vil arbejde som controller inden for
omkostning og investering.

Beskrivelse: Deltageren kan deltage i controlling opgaver pa omkostnings- og
investeringsomradet samt tilhgrende finansiering, herunder planleegge, gennemfgre
og fglge op pa interne kontrolopgaver. Deltageren kan foretage afstemninger, der
sikrer et fuldsteendigt og opdateret datagrundlag for videre analyse.

Endvidere kan deltageren udveelge relevante nggletal fx analyse af kapitaltilpasning
og kan medvirke til opbygning af ledelsesrapportering i for eksempel regneark til brug
for ledelsens beslutningstagen pa omkostnings- og investeringsomradet.

Fag: Forretningsforstaelse og nggletal i it-systemer

Fagnummer: Varighed

48325 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Kurset retter sig mod ufagleerte og fagleerte medarbejdere i stgrre eller
mindre virksomheder, der skal anvende data fra virksomhedens it-systemer og have
stgrre forstaelse for ssasnmenhaengene mellem virksomhedens nggletal,
ressourceanvendelse og udbredelse af digitalisering.
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Beskrivelse: Deltageren kan anvende begreber som veerdigrundlag,
forretningsforstaelse mv. til at vurdere arbejds- og forretningsgange i forhold til
virksomhedens strategi og anvendelse af digitalisering.

Deltageren kan benytte virksomhedens forskellige it-systemer, fx et ERP-system, til at
finde og afleese nggletal for eksempelvis finansielle forhold (overskud, likviditet,
egenkapital), ordrebeholdning, driftsomkostninger eller budgetafvigelser.

Deltageren kan overfgre, genanvende og behandle disse data til opfglgning og
analyse og saledes arbejde pa tvaers af it-systemer.

Pa basis af nggletal og anvendelse af data pa tveers af it-systemer kan deltageren
medvirke til at vurdere, om virksomheden anvender sine ressourcer effektivt ud fra
gnsket om at optimere forretningsprocesser og -udvikling, herunder evt. digitalisering
af arbejdsgange.

Fag: Controlling af kreditor, indkgb og lager

Fagnummer: Varighed

49032 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Kurset retter sig mod ufagleerte og fagleerte administrations samt
gkonomi- og regnskabsmedarbejdere, der arbejder med eller som gerne vil arbejde
med controller arbejde ved brug af et ERP system.

Beskrivelse: Deltageren kan deltage i controller opgaver pa kreditor-, indkgbs- og
lageromradet, herunder

- planlaegge,

- gennemfgre og

- periodisere tilbagevendende posteringer samt
- fglge op pa interne kontrolopgaver.

Deltageren kan foretage afstemninger, der sikrer et fuldsteendigt og opdateret
datagrundlag for videre analyse for eksempel vha Navision, SAP eller lignende system
(ERP) til eksempelvis perioderegnskab og omkostningsstyring.

Endvidere kan deltageren udveaelge relevante nggletal som omsaetningshastigheder
for omradet og kan medvirke til opbygning af ledelsesrapportering i for eksempel
regneark til brug for ledelsens beslutningstagen pa kreditor-, indkgbs- og
lageromradet.

Deltageren kan desuden udarbejde og anvende rapporter vedrgrende nggletal,

omkostningssteder og ordrer til omkostningsanalyser i forbindelse med controller
arbejde.

Fag: Oprette og anvende regneark

ZBC
Vaer med. Ahorn Allé 3-5

Verden er til at forandre. 4100 Ringsted
TIf: 5578 8888

kurser.zbc.dk



Fagnummer: Varighed

49825 1dag
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 208,00 DKK 789,95

Malgruppe: Kurset retter sig mod faglaerte og ufagleerte medarbejdere, der skal
kunne oprette og anvende et regneark pa grundleeggende niveau samt sortere og
filtrere data.

Beskrivelse: Deltageren kan oprette nye og redigere eksisterende regneark samt
foretage flytning og kopiering heraf under hensyntagen til regnearkets opbygning.

Deltageren kan desuden sortere og filtrere data i eksempelvis kundelister,
lageroptegnelser, prislister eller varefortegnelser.

Fag: Anvende regneark til beregninger og praesentation

Fagnummer: Varighed

49826 2 dage

AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.329,90

Malgruppe: Kurset retter sig mod fagleerte og ufagleerte medarbejdere, der har brug
for at kunne foretage simple beregninger og praesentationer/layout i regneark.

Beskrivelse: Deltageren kan oprette enkle formler og formatere et regneark, sa det er
praesentabelt og overskueligt, samt definere sideopsaetning til udskrivning af
regneark.

ZBC
Vaer med. Ahorn Allé 3-5

Verden er til at forandre. 4100 Ringsted
TIf: 5578 8888
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