Bliv faglaert indenfor Kontorbranchen - Digitalt
Turboforlgb

Kursusinfo

Du kan ga fra ufaglaert til faglaert indenfor kontorbranchen med en EUV
turboforlgb pa ca. 3 maneder

En EUV er en Erhvervsuddannelse for Voksne, rettet mod dig pa 25 ar og derover. Det
er et malrettet uddannelsesforlgb, hvor du opnar kompetencer til erhvervslivet.
Adgangskravene er, at du skal veere fyldt 25 ar og mindst have 2 ars relevant
erhvervserfaring. Herudover skal du have en gymnasial baggrund (fx STX, HHX, HTX
eller EUX), og veere vurderet som EUVI1.

Dit turboforigb

Dit uddannelsesforlgb afhaenger af din erfaring fra tidligere arbejde og uddannelse.
Det er altsa det, du har med i bagagen, der afggr indhold og varighed.

Du far fgrst lavet en Realkompetencevurdering (RKV), der klarlaegger dine
realkompetencer, dvs. dine tidligere uddannelses- og erhvervserfaringer. Herefter
udarbejdes din RKV-plan og evt. en uddannelsesplan, som beskriver hvilke moduler
du skal tage. Du kan tilmelde dig_RKV her.

Har du mindst 2 ars relevant erhvervserfaring — opnaet inde for de seneste 5 ar —er du
maske allerede Klar til at tage kontoruddannelsen med specialet administration eller
detailuddannelsen uden profil.

Nar du har gennemfgrt uddannelsesforlgbet, afslutter du det med en fagprgve og en
eksamen, som bevis pa at du har gennemfgrt uddannelsen pa almindelige vilkar og
dermed er fagleert.

Det er vigtigt, at du har kontakt og adgang til en virksomhed, som du kan bruge som
case til din fagprave.

Vaer med.

Verden er til at forandre.

kurser.zbc.dk

Kontakt

Jeanette Dam
Johansen
4172 NM83
jejo@zbc.dk

Tilmelding
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Ahorn Allé 3-5
4100 Ringsted
TIf: 5578 8888


https://kurser.zbc.dk/kursus/rkv-foer-erhvervsuddannelse-for-voksne

Uddannelsesforlgbet
Selve uddannelsesforlgbet kan du tage i ZBC's Digitale Laeringscentre i Kgge,

Neestved, Roskilde eller Slagelse. Der er Igbende tilmelding og undervisningen foregar

mandag til fredag fra kl. 08.00 til 15.30. Du kan ogsa veelge at tage forlgbet som online
fjernundervisning, med mulighed for online eksamen.

Eksamen ligger ca. 4 gange om aret, og Vi tilpasser dit undervisningsforlgb, s& du
afslutter op mod en af eksamensdatoerne.

Nar du tager uddannelsen EUV Kontor i vores Digitale Laeringscentre arbejder du
med digitalt selvinstruerende undervisningsmateriale i dit eget tempo, og pa det
niveau, du gnsker.

Et forlgb kan fx vaere

Obligatoriske specialefagsuger

e Modul1-Virksomhedskommunikation - 1 uges varighed
* Modul 2 - Optimering af arbejdsprocesser - 1 uges varighed
¢ Modul 3 - Projektadministration - 1 uges varighed

Valgfrie specialefagsuger

e Struktur i de administrative problemstillinger (udarbejde fagproveaftale i
samarbejde med vejleder)

Debitor, kreditor og lagerstyring

Lgn og lovgivning

Avanceret regneark

Databaser

Udvidet skriftlig kommunikation

Praesentationsteknik og personlig fremtraeden

Du kan leese mere om turboforlgbet i vores folder (i dette link)

ZBC'’s Digitale Laeringscentre

De Digitale Laeringscentre fungerer som et abent veerksted. Det betyder, at du kan
komme pa kursus, nar det passer ind i din hverdag. Hvis du bedst kan afse tid til
kursus mandage og torsdage, er det det, vi aftaler. Eller maske er bedst i en bestemt
uge?

Der er undervisning mandag - fredag fra 8.00 til 15.30 og uafhaengigt af hold. Du far
mulighed for at fordybe dig, nar der er behov for det, og der er altid mindst én
underviser til stede til at vejlede dig.

Har du ikke mulighed for at komme til en af vores byer i dagtimerne, kan du tage en
lang reekke af fagene som online fjernundervisning. Det betyder, at du fx kan tage
dem hjemmefra om aftenen, og far du brug for hjeelp, kan du skrive til underviseren,
sa svarer han dig naeste dag i vores abningstid.

Du vil mgde et team bestdende af flere forskellige undervisere med forskellige
kompetencer og med forskellige tilgange til laering. Men alle har én ting til faelles;
nemlig at give dig s& god en oplevelse som mulig samt skabe de bedst mulige
rammer for dig.

Laes mere om Digitalt Leeringscenter og.de mange muligheder HER

Vaer med.

Verden er til at forandre.

kurser.zbc.dk

y4={e
Ahorn Allé 3-5
4100 Ringsted
TIf: 5578 8888


https://www.masterpiece.dk/UploadetFiles/12494/36/EUVKontoruddannelseTurbo0221-wcag(1).pdf
https://kurser.zbc.dk/digitalt-laeringscenter/

