Anvendelse af personaledatabaser

Kort fortalt

Efter kurset kan deltageren anvende registrering af f.eks. fraveer, uddannelse og lgn, oprette, redigere og slette poster,
udarbejde udtraek fra databasen og sikre at lovgivningen overholdes i forbindelse med behandling af data.

Kontakt
ZBC
55788888
Fag: Anvendelse af personaledatabaser
Kursuspris
Fagnummer: Varighed P
40403 1dag
AMU-malgruppe:
. . DKK 214,00
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 214,00 DKK 815,15 Ikke AMU-malgruppe,
fremmeode:
DKK 815,15
Malgruppe: Administrative medarbejdere, der arbejder med HR-relaterede opgaver,
herunder opgavelgsninger i funktionsomradet fra personaleadministrative opgaver til
strategiske personaleudviklingsopgaver.Medarbejderen er i HR-funktionen Tilmelding

beskaeftiget med anvendelse af personaledatabaser.

Beskrivelse: Deltageren kan anvende en personaledatabase til almindeligt
forekommende personaleregistreringsopgaver sasom sygefraveer, uddannelse mv,
under hensyntagen til den geeldende lovgivning pa omradet. Deltageren kan oprette,
redigere og slette poster i databasen samt foretage relevante dataudtreek og generere
rapporter.

ZBC
Vaer med. Ahorn Allé 3-5

Verden er til at forandre. 4100 Ringsted
TIf: 5578 8888

kurser.zbc.dk





