Garantikursus Ogsa for ledige (6 ugers)

E-mail til jobbrug

Kort fortalt

Efter uddannelsen kan deltageren sende og modtage mail, vedhaefte filer og strukturere og arkivere e-mails.
Desuden kan deltageren arbejde med en elektronisk kalender og kontaktpersoner.

Hold

Lebende optag Kontakt
Digitalt Leeringscenter online KBH

. ; S Fj dervisni
ZBC online/fjernundervisning KBH 2300 jernuncervisning

Simone K. Mathiesen

2844 2519
L¢ben|de optag | skm@zbc.dk
Digitalt Leeringscenter online : -
ZBC online/fjernundervisning 4700 Fjernundervisning
Lebende optag
Digitalt Leeringscenter Roskilde 2.halvar 2024 Dacheld
Maglegardsvej 8 4000 agho
Yderligere 2 hold
Fag: E-mail til jobbrug
Fagnummer: Varighed
AMU-pris: Uden for malgruppe: AMU-malgruppe:
DKK 416,00 DKK1.402,20 DKK 416.00
Ikke AMU-malgruppe,
Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod AMU-malgruppen. Dvs. personer med gi’;ﬁ%‘;ezo

en uddannelsesbaggrund til og med erhvervsuddannelsesniveauet.

Beskrivelse: Deltageren kan anvende et mailsystem, i forbindelse med sine opgaver,
til sdvel intern som ekstern kommunikation. Herunder kan deltageren formulere gode
og laesevenlige mails og udnytte mediets preemisser fx anvende links og vedhaefte
filer og har kendskab til andre online-kommunikationsformer — fx chat. Ligeledes kan
deltageren anvende et mailsystem til planlaegningsopgaver og kan bruge disse i
forbindelse med intern kommunikation og samarbejde.

ZBC
Vaer med. Ahorn Allé 3-5

Verden er til at forandre. 4100 Ringsted
TIf: 5578 8888

kurser.zbc.dk
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Tilmelding
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