Garantikursus

Standardisering af virksomhedens dokumenter

Kort fortalt

Deltageren kan oprette og anvende standardiseringsfunktioner f.eks. enkle typografier og skabeloner til at ggre
virksomhedens interne og eksterne dokumenter ensartede. Deltageren har kendskab til tekstlbehandlingssystemets
forskellige layoutmaessige virkemidler og deres effekt.

Hold Kontakt
Lobende optag
Fleksible online kurser 3 fm . .
8 Fjernundervisning Simone K. Mathiesen
Troensevej 2 4700 2844 2519
skm@zbc.dk

Fag: Standardisering af virksomhedens dokumenter

) Kursuspris
Fagnummer: Varighed
44350 1dag
AMU-malgruppe:
DKK 218,00
AMU-pris: Uden for malgruppe:
DKK 218,00 DKK 859,65 Ikke AMU-malgruppe,
fremmeode:
DKK 859,65
Malgruppe: Uddannelsesmalet retter sig mod AMU-malgruppen. Dvs. personer med
en uddannelsesbaggrund til og med erhvervsuddannelsesniveauet.
Beskrivelse: Deltageren kan oprette og anvende standardiseringsfunktioner feks. Tllmeldlng

enkle typografier og skabeloner til at ggre virksomhedens interne og eksterne
dokumenter ensartede. Deltageren har kendskab til tekstbehandlingssystemets
forskellige layoutmaessige virkemidler og deres effekt.

ZBC

Vaer med. Ahorn Allé 3-5

Verden er til at forandre. 4100 Ringsted
TIf: 5578 8888

kurser.zbc.dk





